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1. Zakladni ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$sSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni orgdn Skolského zafizeni tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu.
Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim zafizeni, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice.

SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou Vyhlaskou
¢.109/2011, ktera méni Vyhlasku €. 74 ze dne 9. Ginora 2005 o zajmovém vzdélavani.

1.1 Usnesenim méstského zastupitelstva mésta Jesenik ze dne 15.12.1993 byla zfizena ke
dni 1.1.1994 prispévkova organizace Dim déti a mladeze Jesenik. Od 1.1. 2006 se stala
Stanice mladych pfirodovédc soucasti DDM Jesenik. S ucéinnosti od 11.10.2006 doslo
k zarazeni do Skolského rejstfiku pod novym ndzvem Stiedisko volného ¢asu DUHA Jesenik
s identifikaénim ¢&islem (1Z0): 600 150 704, IC 00 852 341

1.2 SVC a zp DVPP DUHA lJesenik je pfispévkovou organizaci s pravni subjektivitou,
v pravnich vztazich vystupuje svym jménem a ma zodpovédnost z téchto vztahl vyplyvajici.
Pfi hospodateni se Fidi zdkonem 563/1991 Sb a zakonem 250/2000 Sb. Jménem SVC jedna
reditel jako statutarni organ, pripadné pracovnik jim povéreny tak, Ze k otisku razitka
organizace ptipoji vlastnoruéni podpis.

1.3.  Stredisko volného Casu a zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki
DUHA Jesenik, ptispévkova organizace je po zméné€ nazvu na zakladeé § 143 odst. 2 a podle §

148 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb. zatfazeno do sité Skol od 25.8.2021 a bude ¢innost
vykonavat od 1.9.2021.

1.4. Hlavnim ucelem organizace je poskytovani vychovy mimo vyucovani, vychovné
vzdélavaci a rekreacni ¢innost a dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki (viz. Z¥izovaci
listina).

1.4 SVC a zp DVPP DUHA Jesenik rozviji a udrZuje partnerské vztahy se $kolami, $kolskymi
zafizenimi a jinymi organizacemi v regionu, CR i v zahranigi.



2. Prava a povinnosti ucastniku a jejich zakonnych
zastupcli

2.1 Rodice (zdkonny zastupce) maji pravo:

- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s vedoucim zZU
- pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu skolského zfizeni

- projevit jakékoli pfipominky k provozu SVC vedoucimu ZU nebo Feditelce $kolského
zatizeni

- pozadat o individudlni Gpravu pravidel stanovenych ve vnitfnim fadu SVC

2.2 Dité ma pravo:

- aby bylo pfijato do zajmového vzdélavani na zakladé §29, odst.1) zakona 561/2004 Sb. ve
znéni pozdéjsich predpisu.

- aby mu byla spolec¢nosti poskytovdna ochrana (potteba jidla, obleceni, mista k Zivotu,
Iékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky
zranit)

- byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachdazeni, i kdyZz nema pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

- na emocné kladné prostredi a projevovani lasky (pravo Zit s kazdym se svych rodicq,
pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi ktefi
ho maji s radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i
projevovat lasku,...).

- byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu
(prdvo vyrlst v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval
ostatni lidi bez ohledu na rasu, ndbozZenstvi, apod.,pravo rozvijet vSechny své schopnosti
a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,...).

- byt respektovano jako individualita, ktera si tvori sv{j vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimérené véku, pravo byt pfipravovan
na svobodu jednat a Zit svym vlastnim zplsobem,...).



2.3 Povinnosti Ucastnikd, resp. jejich zakonnych zastupca:

Fadné dochézet do prihlaeného zU

dodrzovat vnitfni rad a predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli
Ucastnici sezndmeni

Ucastnik je povinen bezodkladné hlasit Skolni Uraz vedoucimu zdjmového utvaru
nebo organizatorovi prilezitostné akce

pInit pokyny vedoucich ZU vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim Fadem
Skolského zafizeni

2.4 Zakonni zastupci maji tyto povinnosti:

zajistit, aby u¢astnik dochazel fadné do ZU

informovat SVC o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Géastnika nebo
jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na priib&h &innosti ZU

oznamovat SVC zmény v tdajich uvedenych na prihlasce

zakonni zastupci, popfipadé osoby povérené k prevzeti ditéte, se po vyzvednuti ditéte
nezdriuji déle, neZ je nezbytné a opusti neprodlené vnitini prostory SVC

Provoz a vnitfni rezim

SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik je v provozu po cely rok.

Cinnost zajmovych Utvar(i po dobu celého $kolniho roku je organizovéna po dohodé
vedoucich ZU a schvaleni feditelem. Provoz o sobotdch a nedélich je upiesriovan
v mési¢nich planech. O prazdninach slouzi SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik
prazdninové Cinnosti dle planu.

SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik je otevieno v pracovni dny od 8 do 18 hodin
s pfipadnymi zménami podle potFeby a rozvrhu &innosti ZU a akci.

Budova SVC se odemyka v 6.00 hod. povéfenym pracovnikem.
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pracovnikem.

ZU zaéinaji v prostorach SVC pracovat dle rozvrhu od 13.00 hod.
ZU konéi v prostorach SVC dle rozvrhu ZU

Budovu zamyka a zapina bezpecnostni zafizeni urcena sluzba.

Rozvrzeni pracovni doby pracovnikd SVC a zFizeni pro DVPP DUHA Jesenik je pruiné,
zavislé na potfebach provozu. Zmény v pracovni dobé jsou konkretizovany
v tydennich osobnich planech. Pracovni doba pracovnikd SVC a zafizeni pro DVPP
DUHA Jesenik je 40 hodin tydné dle schvaleného rozvrhu. Misto na pfipravu vlastni
vychovné vzdélavaci prace neni urceno.

Pozadavky na Cerpani dovolené predkladaji pracovnici béhem mésice Cervna, reditel
vypracuje plan dovolenych tak, aby byla zajiténa ¢innost SVC a zafizeni pro DVPP
DUHA Jesenik.

Provozni dobu SVC uréuje feditel na zékladé rozvrhu zajmovych krouzk( a podle
doby konani pfilezitostnych akci, dle pozZadavkl zajmovych oddéleni.
Shromazdovaci mistnost pro tcastniky KLUBU ACKO je oteviena od 13.00 do 16.00
hodin dle potfeby. Provozni doba SVC pro vefejnost je v pribéhu $kolniho roku ve
vsedni dny od 8.00 do 18.00 hod., v sobotu a nedéli dle pozadavkd.

Provozni doba v dobé prazdnin se ¥idi dle jednotlivych akci poradanych SVC.

V dopolednich hodinach je provoz SVC pro vefejnost fizen jednotlivymi pracovniky
SVC, odpovidajicimi za konani akci. V odpolednich hodindch je provoz fizen
jednotlivymi pedagogickymi pracovniky a externimi vedoucimi ZU.

Vstup do budovy je pro ucastniky povolen jen v provozni dobé, vstup do prostor
kluboven a u€eben jen za dozoru ze strany stalych ¢i externich pracovniké SVC.

Odpovédnost za U&astniky prebiraji pracovnici SVC po vstupu ditéte do budovy

SVC nebo v dobé zahajeni krouzku. PFi pfichodu do budovy déti ¢ekaji v klubu A¢ko
na prichod vedouciho, ktery si je zde vyzvedne.

Uéastnici jsou povinni se do prostor télocvicen a klubovny ¢.4 a 6 piezouvat na
urcenych mistech, vstup do ostatnich kluboven je bez prezouvani. Véci si

odkladaji na urc¢enych mistech, ve kterych si nesmi nechavat cenné véci.

V prostorach SVC se Uéastnici Fidi pokyny pracovnik(i SVC a vedoucich zU.

Navitévnici SVC maji povolen vstup do kluboven a kancelafi pouze v
doprovodu vedoucich a pedagogickych pracovnikd SVC.

Kazdy navstévnik dodrzuje platna hygienicka a bezpecnostni pravidla.



19.  VSechny specializované pracovny a klubovny maji zpracovany vlastni provozni rad,
ktery je zavaznym dokumentem pro jejich vyuzivani.

20. Ve viech klubovnach SVC je zakdzano netéelné manipulovat s nabytkem, zafizenim
a vybavenim. Kazdé poSkozeni vybaveni Ci zafizeni kluboven je nutno nahlasit
dozor konajicimu pedag. pracovniku ¢i fediteli SVC. Umysiné poskozeni majetku ¢i
vybaveni hradi v plném rozsahu vinik.

21.  Pfi odchodu z kluboven maji vSichni pedagogicti pracovnici povinnost zkontrolovat
uzavieni oken, vodovodnich baterii a zhasnuti svétel.

22.  Odemykani a uzamykani budovy SVC maji povoleno pouze povéfeni pracovnici. Pfi
odchodu zkontroluji uzavieni oken, bezporuchovy stav elektroinstalaci,
vodoinstalaci a aktivuji bezpecénostni zafizeni.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
ucastnikl i zaméstnancti

1. Uéastnici jsou prijimani do zajmového vzdélavani v souladu s §29, odst.1) zakona
561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisa.

2. Vsichni dcastnici i pracovnici jsou seznameni s bezpecnostnimi a hygienickymi
predpisy. Pri veskeré cinnosti musi byt dodrzena pravidla bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci.

3. Kaidy pracovnik je povinen po skonleni cinnosti uvést mistnost do poradku,
zkontrolovat uzavreni oken, vypnuti spotfebic¢d apod.

4. Budovu zamyka pracovnik konajici sluZzbu. Bez védomi rfeditele nesmi nikdo svéfené
klice predavat - pljcovat.

5. Pokud se vyskytne zdvada ohroZujici bezpecnost ¢i zdravi, ihned se odstrani nebo co
nejdrive ohlasi rediteli.

6. Pracovnik je povinen udrZovat poradek na uUseku své Cinnosti. PeCovat o pékny
vzhled SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik, poddvat ndvrhy na mozné Upravy,
Uspory a propagovat dobré vysledky na verejnosti.

7. Povinnosti vSech pracovnik( je svédomité a rddné pracovat podle svych znalosti a
schopnosti, pInit pokyny nadfizenych v souladu s pravnimi predpisy.

8. Reditel je povinen vytvafet pfiznivé pracovni podminky a vést pracovniky k pracovni
kazni.

9. Reditel je povinen seznamovat pracovniky s pfedpisy BOZP a provéfovat znalosti
téchto predpisti a kontrolovat jejich dodrzovani.



10. Reditel musi zajistovat a odstrafiovat pFi¢iny pracovnich Grazd a nemoci z povolani,
vést jejich evidenci.

11. Reditel odpovida za poskytnuti potfebnych ochrannych pracovnich pom(icek (myci,
desinfekéni a Cistici prostredky) a kontroluje fadné hospodareni s nimi.

12. Reditel ustanovi pozarniho a bezpe¢nostniho preventistu.

13. Pracovnik je povinen dodrZovat zdsady bezpeéného chovani na pracovisti a
stanovené postupy, s nimiz byl fddné seznamen.

14. Pracovnik nesmi pouzivat alkoholické napoje a jiné omamné prostiedky na pracovisti
v pracovni dobé i mimo pracovisté.

15. Pracovnik musi pouzivat osobni ochranné prostfedky a fadné s nimi hospodafit.

16. Pracovnik je povinen ozndmit vedouci SEV nebo fediteli nedostatky a zavady, které
by mohly ohrozit bezpecénost a zdravi na pracovisti.

17. Pracovnik je povinen Ucastnit se vycviku provadéného organizaci v zajmu BOZP a
podrobit se zkouskdm a lékafskym stanovenym prohlidkam.

18. Aplikaci chemickych prostiedk( musi dodrzovat presné navod vyrobce.
19. Oznaceni nebezpecnych mist musi byt aktualizovano.
20. O vybaveni lékarni¢ek pecuje uréeny pracovnik.

21. Pokyny bezpecéného chovani a provozu kotelny, sklenik(i, pozemku, odbornych
kluboven, odchoven pokyny pro sluzbu o sobotdch, nedélich a svatcich jsou vyvéseny
na misté k tomu uréeném.

22. Pracovnik je povinen podstoupit dechovou zkousku na alkohol za pfitomnosti
svédka, kterého urcuje feditel opravnény pozadovat kontrolu na pritomnost
alkoholu v krvi. V jeho neptitomnosti jej zastupuje zastupce reditele.

5. Podminky zachazeni s majetkem skolského
zafizeni ze strany UcastnikU

1. Ucastnik $etrné zachazi se svérenymi pomickami a $kolskym majetkem. Kazdé
svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SVC, Gcastnikd, pedagogickych pracovniki
¢i jinych osob hradi v plném rozsahu rodice nezletilého ucastnika, ktery poskozeni
zpUsobil nebo zletily ucastnik sam.



2. Kaidé poskozeni nebo zavadu v klubovné hlasi t¢astnik vedoucimu ZU.

3. Pozaduje-li SVC nahradu $kody po u&astnikovi, musi poskozeni véci vidy prosetfit
vedouci ZU.

4. Kazdy ucastnik odpovidd za Cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejblizSiho
okoli.

5. Pred odchodem z klubovny kazdy ucastnik uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

6. Ucastnikiim je pFisné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i a vypinaci.
Z bezpecnostnich dlivodi se ucastniklim zakazuje otevirani oken a sezeni na okennich
parapetech.

7. Ucastnik nemanipuluje s rozvody elektro a plynu a vybavenim odbornych kluboven.

6. Vztahy ucastnik( a zakonnych zastupcu
s pedagogickymi pracovniky

1. Pedag. pracovnici vydavaji ucastnikim a zakonnym zastupcim ucastnik(i pouze
takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim SVP, vnitfniho Fadu a dalsich
nezbytnych organ opatreni.

2. VSichni zaméstnanci budou ucastniky chranit pred vSemi formami Spatného
zachdzeni, sex. nasilim, zneuzivdnim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku
s materidly a informacemi pro né nevhodnymi. Nebudou se vmésovat do jejich
soukromi. Budou ucastniky chrdnit pred nezdkonnymi uUtoky na jejich povést.
Specidlni pozornost budou vénovat ochrané pred navykovymi latkami.

3. DOvérné informace jsou chranény zakonem ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich
udaju.
4. Pedagogicky pracovnik vidy konzultuje termin schlizky se zakonnym zastupcem

ucastnika.

5. VSichni pedag. pracovnici informuji zakonné zastupce, pokud o to prokazatelné
pozadaji, o vysledcich vychovy a vzdélavani jejich déti.



7. Zpusob evidence

PRAVIDELNA VYCHOVNA, VZDELAVACi A ZAJMOVA CINNOST
Prihlagka v elektronické formé dle SM - evidence IS Domedek
Denik ZU v elektronické formé - evidence ¢innosti IS Domecéek

PRILEZITOSTNA VYCHOVNA, VZDELAVACI, ZAJIMOVA A REKREACNi CINNOST
Zapis v elektronické formé dle SM - evidence IS Domecek

SOUTEZE MSMT
Prezencni listina
Zapis v elektronické formé evidence ¢innosti IS Domecek

TABOROVA CINNNOST
Prihl4ska v elektronické formé dle SM - evidence IS Domedek
Evidence ucastnikl a ¢innosti v elektronické formé IS Domecek

SPONTANNI AKTIVITY v klubu ,, A“
Prezencni listina

OSVETOVA CINNOST
Zapis v elektronické formé evidence ¢innosti IS Domecek

8. Prilohy

1. Provozni ad SVC a zp DVPP DUHA Jesenik

Provozni fad na zahradé a ve sklenicich

Provozni fad v odchovnach zvirat

Provozni rad k zajisténi welfare zvifat v odchovnach

Provozni rad pro sluzbu o vikendech a svatecnich dnech

Provozni fad v odchovnach zvitat béhem prazdninového provozu
Provozni rad hvézdarny

Provozni rad klubovny vypocetni techniky

Provozni rad keramické dilny

10. Pravidla bezpecnosti pti praci s hrncitskym kruhem

11. Provozni fad cvicné kuchyné



12. Obecné zéasady pro ¢innost zajmového Utvaru

13. Chovani uéastnikd v SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik

14. Prava a povinnosti vedouciho ZU SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik
15. Pravidla bezpeénosti U¢astnikd SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik

16. Provozni fad pro navitévniky klubu ,A¢ko”

9. Zavérecna ustanoveni

Tento vnitfni fad vstupuje v platnost od 29.9.2021. Vnitfni fad je podle potieb SVC a
zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik dopliovan vnitinimi predpisy, smérnicemi a pfikazy
feditele. Zmény ve vnitfnim fadu jsou mozné, vyZaduje-li si to novelizace zakon(, vyznamné
zmény, Ci zavéry pedagogické rady.

V Jeseniku dne 29.9.2021 Bc. Daniel Krémaéf, feditel SVC a zafizeni
pro DVPP DUHA Jesenik



1. Provozni dobu SVC uréuje feditel na zakladé rozvrhu zajmovych krouzkd a podle doby konani
prilezitostnych akci, dle pozadavk( zajmovych oddéleni. ShromaZdovaci mistnost pro
Ucastniky KLUB ACKO je otevfena od 13.00 do 16.00 hodin dle potieby.

2. Provozni doba SVC pro vefejnost je v priibéhu gkolniho roku ve viedni dny od 8.00 do 18.00
hod., v sobotu a nedéli dle pozadavk(. Provozni doba v dobé prazdnin se fidi dle jednotlivych
akci poradanych SVC.

4. V dopolednich hodinach je provoz SVC pro vefejnost fizen jednotlivymi pracovniky SVC,
odpovidajicimi za konani akci. V odpolednich hodinach je provoz fizen jednotlivymi
pedagogickymi pracovniky a externimi vedoucimi zU.

5. Vstup do budovy je pro ucastniky povolen jen v provozni dobé, vstup do prostor kluboven a
uceben jen za dozoru ze strany stalych &i externich pracovniké SVC.

6. Odpovédnost za Ucastniky prebiraji pracovnici SVC po vstupu ditéte do budovy SVC nebo v
dobé zahdjeni krouzku. Pfi pfichodu do budovy déti cekaji v klubu na prichod vedouciho,
ktery si je zde vyzvedne.

7. Uéastnici jsou povinni se do prostor télocvicen a klubovny €.4 a 6 pfezouvat na uréenych
mistech, vstup do ostatnich kluboven je bez prezouvani. Véci si odkladaji na uréenych
mistech, ve kterych si nesmi nechavat cenné véci.

8. V prostorach SVC se Gcastnici Fidi pokyny pracovnikd SVC a vedoucich zU.

9. Vsichni navitévnici SVC maji povolen vstup do kluboven a kanceldfi pouze v doprovodu
vedoucich a pedagogickych pracovnikd SVC.

10. Kazdy navstévnik zachovdva platna hygienicka a bezpecnostni pravidla.

11. VSechny specializované pracovny a klubovny maji zpracovany vlastni provozni rad, ktery je
zavaznym dokumentem pro jejich vyuZzivani.

12. Ve viech klubovnidch SVC je zakdzdno nellelné manipulovat s nabytkem, zafizenim a
vybavenim. Kazdé poskozeni vybaveni i zafizeni kluboven je nutno nahldsit dozor konajicimu
pedag. pracovniku &i fediteli SVC.

13. UmysIné poskozeni majetku ¢&i vybaveni hradi v plném rozsahu vinik.

14. Pfi odchodu z kluboven maji vsichni pedagogicti pracovnici povinnost uzavieni oken,
vodovodnich baterii a zhasnuti svétel.

15. Odemykani a uzamykani budovy SVC maji povoleno pouze povéfeni pracovnici. P¥i odchodu
zkontroluji uzavieni oken, bezporuchovy stav elektroinstalaci, vodoinstalaci a aktivuji
bezpecnostni zatizeni.

Dulezita telefonni Cisla: Hasi¢i 150

Pfiloha ¢.1

Stredisko volného €asu a zatizeni pro DVPP DUHA Jesenik
Priichodni 154, Jesenik 79001
duhajes.cz duha@duhajes.cz

. T 584401262 - 777945 741

Provozni fad SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik

Policie 158
Méstska policie 156
Zachranna sluzba 155

V Jeseniku dne 29.9. 2021
Bc. Daniel Krémar
feditel SVC a zafFizeni pro DVPP DUHA Jesenik
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Provozni rad na zahradé a ve sklenicich

Vseobecné povinnosti:

Na zahradé a ve sklenicich je povolen samostatny pohyb jak dospélym navstévam, tak
détem pouze v dobé uréené k témto navstévam. Déti se mohou v prostorach zahrady a sklenikd
pohybovat jen v doprovodu dospélé osoby (vedouci krouzku, uditel, zahradnik, a pod.).

. Pfi hromadnych ndvstévach (vzdy nahldsenych dopredu) skupinu doprovazi odpovédna

osoba (napf. uditel, vychovatel apod.), kterd je ndpomocna pfi dodrzovani bezpecného
pohybu na celé zahradé, zejména pak ve sklenicich.

. Provoz na zahradé probiha v dobé od 7 do 15.30 hodin. Branu odemyka a zamyka

zahradnik SVC Duha. Pobyt na zahradé mimo provozni dobu je zakazan. Pobyt
potfebny v jinou dobu je tfeba dohodnout s feditelkou SVC DUHA.

. Osoby, které trpi alergii na travu nesmi se v prostorach zahrady zdrZovat, zejména v dobé

sekani travy.

. Je zakazano pfibliZzovat se k sekacce travy v dobé jejiho provozu. V ptipadé potieby

komunikace s obsluhou sekacky je tfeba vyckat vypnuti stroje.

. Na viech mistech zahrady a sklenik( je povinnosti i¢astnikd pohybovat se s velkou

opatrnosti, chovat se klidné a ukaznéné.

Je tfeba chovat se zvlasté opatrné v téchto mistech:

- jezirko na zahradé

- okoli v¢elina (ptistup do blizkosti véelina je zakazan alergikiim)

- dvefe ve sklenicich jsou pomérné nizké — oznacené, je tfeba dbat zvySené opatrnosti
predevsim pfi vchodu do pracovny

- ve sklenicich jsou oznaceny schody a je nebezpeci uklouznuti na vihké podlaze

- okoli bazénku ve skleniku ¢.2

- schody a zabradli pred vstupem do klubovny zahrady.

. Ucastnik@im je zakdzano obsluhovat jakékoliv elektrické pfistroje zahrady.
. Pfipadna poranéni je nutné oSetfit a zapsat do knihy Uraz(, ktera je ulozena ve sborovné

SVC zafizeni pro DVPP DUHA, poptipadé pfivolat rychlou pomoc.

. Vzhledem k nebezpedi styku s jedovatymi rostlinami a insekticidy je béhem prace

zakazano jist a pit - to je mozné az po umyti rukou.

Povinnosti vedoucich krouzku:

1.

Vedouci ZU je povinen dodrZovat vieobecné povinnosti tohoto provozniho a navitévniho
fadu.

. Na zahajovaci schiizce vedouci ZU déti pouéi:

- O vySe uvedenych vSeobecnych povinnostech.
- O dalSich pokynech bezpecného chovani ve sklenicich a na zahradé:
- dodrZovat zdklady hygieny prace - myti rukou atd.
- Ucastnik krouzku je povinen oznamit vedoucimu krouzku moZnou alergii na rostliny,
pfipadné na léky v akutnim stavu
- Ucastnik krouzku je povinen nahlasit rozbiti skla, naradi aj.
- potfebu odchodu z pracovisté (napf. na WC) ucastnik nahlasi vedoucimu krouzku
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- je tfeba do skleniku nosit svazané vlasy, na rukach nemit prsteny ani bizuterii

- pfi manipulaci s nlizkami a nozem dbame obzvlasté na zvySenou pozornost

- G€astnici nesmi pouZivat vlastni nafadi bez védomi vedouciho ZU
3. Béhem krouzku vedouci organizuje préci tak, aby déti byly trvale pod jeho dohledem.
4. Po skonceni krouzku je tfeba uklidit pracovisté, naradi ulozit na uréend mista.

Povinnosti obsluhy zahrady:

1. Spolupracovat s vedoucimi ZU, poskytovat jim nezdvadné, bezpe¢né naradi a rostlinny
material pro ¢innost krouzkd.

2. Prizplsobit svoji praci v dobé konani krouzkd nebo exkurzi tak, aby bylo pracovisté
bezpecné - sklidit nebezpecné naradi, nezalivat skleniky, nesekat travu a podobné.

3. Naradi a vSechny pomucky po praci vidy uloZit na misto, kde by se k nim nedostaly déti.

4. Dodrzovat vSeobecné povinnosti tohoto provozniho a ndvstévniho radu, jakoz i povinnosti
vyplyvajici z naplné prace.

V Jeseniku 29.9.2021
Spravce: Ludmila Zimc¢akova

Bc. Daniel Krémar
Feditel SVC a zatizeni pro DVPP DUHA Jesenik

Pfiloha ¢.3
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Provozni rad v odchovnach zvirat

Povinnosti vSeobecné:
1. Vstup do odchoven je povolen pouze za doprovodu pracovnika SVC a zafizeni pro DVPP DUHA.
2. Navstévam je zakazan vstup do odchoven béhem krouzkd a tim rusit jejich pribéh.
3. Osoby, které trpi alergiemi na srst zvifat a podobné nesmi se v odchovnach zdrzovat.
4.V odchovndch je zakdzano jist, pit a Zvykat zZvykacku.
5. Je zakdzano v odchovnach béhat, strkat se, kficet a podobné.
6. Zadni vchod od kotelny je mozno pouzivat pouze v mimoradnych pripadech, aby se
zamezilo porucham kotle. Tyto dvere slouzi jako unikovy vychod.

Povinnosti vedoucich krouzku:
I. Na zahajovaci schiizce vedouci pouci déti:

- O vyse uvedenych vSeobecnych povinnostech.

- 0 zplsobu chovani v odchovnach, seznami je s bezpeénostnimi pravidly a ukaze
jim nebezpecna mista.

- O povinnosti hlasit vedoucimu p¥ipadné poranéni, které vedouci ZU o3etfi a zapise do
knihy Urazd, pripadné zavola rychlou pomoc.
Kniha Uraz( je uloZena ve sborovné SVC a zafizeni pro DVPP DUHA.

- Déti nesmi prenaset akvaria.

- Na prvnich schlizkach se déti se zvifaty seznamuiji, télesny kontakt se zviraty je mozny az
po pozvolném vzajemném navyknuti.

- Podlaha béhem krouzku musi byt udrZzovana v suchém stavu, pfipadné rozliti vody musi
déti hlasit vedoucimu a ten zajisti utfeni podlahy.

- Vedouci ukaze détem, kde si po ukonéeni prace se zvifaty umyiji ruce a po cely rok dohlizi
na plnéni této hygienické povinnosti.

2. Dalsi povinnosti vedoucich ZU:
— DodrZovat vieobecné povinnosti uvedené vyse.
—  Program ZU a prdci se zvifaty zorganizovat tak, aby byly déti pod neustalym dohledem.
— Minimalné 1x za deset dni je tfeba vyménit hobliny kifecklm, krecikim, osmakim.
— Morcatlm, kralikdm a mysim se méni hobliny 1x tydné.
— Misky zvifat je tfeba denné umyvat a udrZovat je v Cistoté.
— Zvirata musi mit v kazdou dobu k dispozici vodu.
— Podle potieby je tfeba pouzivat béhem provozu ventilatory.
— Denné je nutno vysypavat odpady do popelnic.
— Praimérna spotreba hoblin je ustdlena na 4-5 sudech za tyden.
— UdrZovat stélou teplotu v odchovnach v rozmezi 18 - 21° C.
— Krmivo, které pfinesou déti pro zvifata (tvrdy chléb, jablka, mrkev atd.) je tfeba roztridit
— apribéiné ukladat na stanovené misto. Ve skladu krmiva je tfeba udrzovat staly poradek.

—  PFi Ghynu zvitete je tfeba télo predat do ordinace MVDr. L. Rémerové a v pfipadé potireby
k pitvé a k odvozu do kafilerie.

— Zmény (narozeni mladat, Uhyn, nemoci zvifat, a pod.) se zaznamenavaji do deniku.

— Naroky na opravy se hlasi neprodlené p. udrzbafi.

— Po ukonceni posledniho krouzku vedouci zkontroluje:

a) uzavreni oken - i na zachodech


mailto:duhajes.cz
mailto:duha@duhajes.cz

b) vypnuti ventilator(

c) uzavreni vsech kleci a akvaterarii

d) zda jsou vSechna zvifata na svych mistech, nakrmena a zda maji vodu

e) uzavreni vik na sudech s krmivem a na sudech uréenych pro odpady

f) zamknuti dvefi do kotelny, spojovaci dvefe od zadni odchovny se nechavaji oteviené
g) zda jsou vSechny véci, se kterymi se pracovalo n uréceném misté

h) Cistotu odkladacich kbeli¢kd na zvifata - je nutno vyplachnout je a vytfit do sucha

i) zda je vylita pouZita voda z misy a kbelik(

j) zda je podlaha v odpovidajicim stavu.

Povinnosti uklidového servisu:

Kromé jinych béZnych povinnosti je tfeba:

- Pfed zahdjenim exkurze, krouzku nebo vychovného programu musi byt podlaha
v suchém stavu.

- Vybavovat umyvadla na zachodech a v odchovné dezinfekénim mydlem.

- Utérky je tfeba prat minimalné 2x tydné. Dezinfekci utérek a hader na podlahu provadét
1x tydné.

- Stoly dezinfikovat kazdy den.

- Minimalné 1x za Ctvrt roku je tfeba provést dezinfekci akvarii a vSech predméta.

- Pracovni zastérky déti udrZovat v Cistoté a neroztrhané. Prat podle potieby, minimalné
1x za mésic.

Kromé tohoto pracovniho Fadu je platny také pokyn feditelky SVC DUHA k zabezpe&eni
prazdninového provozu v odchovnach zvifat a pracovni rad zaméreny k zabezpeceni welfare zvirat.

V Jeseniku 29.9.2021
Sprévce: Ing. Jana Héalova

Bc. Daniel Krémar
feditel SVC a zatizeni pro DVPP DVPP DUHA Jesenik

Ptiloha ¢.4
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Provozni ad k zajisténi welfare zvifat v odchovnach SVC DUHA

Tento fad byl zpracovan na zakladé pozadavk( Statni veterindrni spravy, se kterymi byli pracovnici
SVC DUHA seznameni na konferenci o welfare zvitat v zafi 2006 na Veterindrni univerzité v Brné.
Opatteni sméfuji k naplnéni pozadavk( Zakona 246/1992 na ochranu zvifat proti tyrani.

Kromé tohoto fadu je v platnosti:

- ,Pracovni rfad v odchovnach”, kde jsou uvedeny pozadavky k zabezpeceni bezpecnosti déti
a zaméstnanc( SVC DUHA.

- Pokyny k zabezpeéeni prazdninového provozu v odchovnach SVC DUHA

- DalSi smérnice, jako chovani déti atd...

ProtoZe bezpecnost ostatnich Ucastnikl v odchovnach je fesena ve shora uvedenych smérnicich, je
tento pracovni fad zpracovan pouze s ohledem na welfare zvifat.

[E

. Vstup do odchoven je povolen pouze za doprovodu pracovnika SVC Duha.

. Na zahajovaci schlzce vedouci déti pouci o zplisobu chovani v odchovnach
a o spravném zpUsobu zachazenim se zvifaty tak, aby byla zajisténa pohoda
- welfare zvirat.

3. Déti nesmi prendset akvaria — terdria. Po pfichodu do odchovny
vyckaiji, aZ jim terdrium vedouci poda na pracovni stal.

. Pfed vyménou hoblin a ostatnimi pracemi v terdriu pfenese vedouci zvifata
(krecky, kreciky, osmaky atd.) do misy nebo kbeliku, aby se zabranilo stresu
zvirete pfi CiSténi a také zaneseni prachu do odi a usi zvifat.

5. Kreckdm, kiecikiim, ¢incilam, osmakdm a piskomilim je tfeba vyménovat

stelivo minimalné 1x tydné.

Morcatlim a potkandm minimalné 2x tydné.

N

I

6. Zvifata musi mit neustale k dispozici vodu a krmivo.
7. Misky na krmivo i vodu je tfeba udrZovat v Cistoté — myt denné.
8. Pf¥ipracis hoblinami je nutné upozornit déti, aby se co nejméné prasilo.

Tydenni spotifeba hoblin se pohybuje v rozmezi 4-5 sudd.

9. Podle potieby je potifeba béhem prace pouZivat ventilatory.

10. Denné je nutno vysypavat odpady do popelnice.

11. Krmivo, které déti pfinesou pro zvitata je tfeba roztfidit a pfipadné zavadné
(plesnivé, s proslou dobou upotiebitelnosti apod.) ihned vyhodit.
Pouzitelné krmivo je tfeba ihned roztfidit a uloZit na uréené misto. Ve
skladech krmiva je tfeba udrZovat staly poradek.

12. Utérky a hadry na podlahu je nutno udrZovat v Cistoté — pere pani uklizecka.

13. Minimalné 1x za Ctvrt roku je tfeba provést celkovou dezinfekci terarii a
ostatnich predmétd.

14. V odchovnach je tfeba udrZovat stalou teplotu v rozmezi 20 — 21 stupnid.

15. Teplotu vody pro Zelvy nadherné udrZovat v rozmezi 24 — 27 stupnd.

16. Pro zabezpeceni pohody zvitat je nutno zajistit jim dostatecny prostor
(podle doporuéeni Ustfedni komise na ochranu zvifat).
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Dale musi mit kazdé zvire v terarii moznost ukrytu (drevéné domecky,
Ukryt z kvétinace a podobné).

17. Hlodavci musi mit mozZnost obrusovani zub( — vétvicky z nejedovatych
Strom{, a pod.

18. Po skonceni prace se zvitaty vedouci nebo jiny pracovnik zkontroluje, zda
jsou vSechna zvitata na svych mistech a zda jsou zabezpecena proti jejich
Uniku, a tak se zabranilo jejich poranéni.

19. Zvlastni péci a ohled vyZaduiji zvitata, kterym se narodila mladata.

Nesmi se dovolit détem, aby je podle druhu zvifat po urcitou dobu brala do
rukou.

20. Péce o vikendu, svatcich a o prazdninach je zabezpecen sluzbou.

21. K zabezpeceni welfare u plazi a akvarijnich rybicek je tfeba zachovavat rad odchovny
plazt.

Tento rad je platny po cely rok a bude pribéiné doplriovan podle vzniklych potfeb tak, aby zvitata
chovana v péci pracovnikd a déti SVC méla zabezpedenu a prozivala maximalni Zivotni pohodu —
welfare.

V Jeseniku 29.9. 2021
Sprdvce: Ing. Jana Hélova

Bc. Daniel Krémar
Feditel SVC a a zafizeni pro DVPP DVPP DUHA Jesenik
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Provozni fad pro sluzbu o vikendovych a svatecnich dnech v odchovnach, na

zahradé a ve sklenicich

Pracovnik, ktery je povéren vykonem sluzby v odchovnach zvifat, na zahradé a ve sklenikach je
povéren ndsledujicimi povinnostmi:

|. Zkontrolovat neporusenost a dvefi - zamku a oken v urcenych objektech.
2. Ukoly na zahradé a ve sklenicich:

Obejit zahradu a zkontrolovat, zda nebyla zplUsobena Skoda na plotech, naucné stezce,
rostlinach a podobné.

Po predchozi dohodé se zahradnici zalit prislusné kvétiny (podle ro¢niho obdobi).

V zavislosti na ro¢nim obdobi vétrat skleniky nebo zkontrolovat funkénost topeni.
Posledni pracovni den pred sluzbou se pracovnik necha poucit, jak postupovat s topenim
ve skleniku v p¥ipadé jeho poruchy od Gdrzbare a topice SVC DUHA.

Teplota vzduchu ve sklenikach ma byt v zimnim obdobi 16°C.

3. V odchovndch:

Prohlédnout odchovny, zjistit pfipadné zavady a podle mozZnosti je odstranit

(Unik zvitete a podobné).

Zkontrolovat teplotu vzduchu v odchovnach, kterd ma byt 20 - 21°C u hlodavc(i a 22-23°C
u plazd. Na ventilech radiator( pridat nebo ubrat stuper topeni podle potreby.

Nakrmit zvitata a vyménit vodu na piti v miskach, doplnit v napajeckach.

Orosit hady ostfikovacem.

Nakrmit akvarijni rybicky.

Ostatni Ukoly podle konkrétni momentalni situace.

4.\ pFipadé potfeby konzultovat neodstranitelné zavady s feditelem SVC DUHA Jesenik
nebo se zastupcem reditele.

5. O pribéhu sluzby podat kratkou zpravu na nejbliz$i poradé pracovnik SVC DUHA.

6. Nahradni volno za sluzbu je nutno vyCerpat v témze mésici, kdy byla sluzba vykonana.

V Jeseniku 29.9.2021

Bc. Daniel Krémar
feditel SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik
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Provozni fad v odchovnach zvirat béhem prazdninového provozu k zajisténi
welfare zvirat

Tento pracovni Fad vychazi z platnych dokumentd ve SVC DUHA k zajisténi bezpeénosti zaméstnancl
a k zajisténi welfare zvitat - k naplnéni zakona 246/92 na ochranu zvitat proti tyrani.

w

~N

Vstup cizim osobam do odchoven je povolen pouze za doprovodu pracovnika SVC DUHA
nebo osoby, ktera vykonava préci na zakladé dohody se SVC DUHA.

. Osoby, které trpi alergiemi na chlupy zvitat a podobné nesmi se v odchovnach zdrzovat.
. V odchovnach je zakdzano: jist, pit, Zvykat Zvykacku, béhat, strkat se, kfi¢et a podobné.
. Zadni vchod od kotelny je mozno pouzivat pouze v mimoradnych pfipadech, aby se

zamezilo porucham kotle. Dvefe musi byt volné ptistupné, nesmi byt zastavény rdznymi
vécmi.

. Pfipadné poranéni je nutno o3etfit a zapsat do knihy Uraz, kterd je ve sborovné SVC

DUHA.

. Je tfeba udrzovat vhodné mikroklima v odchovnach - vétrat okny po pfipadé ventilatory.
. Teplota vzduchu v odchovnach ma byt v rozmezi 20 - 21° C.
. Pfimanipulaci s podestylkou je nutno zvifata prenést do kbelicku, aby se zabranilo

naprdaseni do oci, nosu a podobné.

Vyména podestylky:

- Kfec¢kdim, krec¢ikiim, ¢incilam, osmak{m a piskomillim je tfeba vyménovat hobliny
minimalné 1x tydné.

- Morcatim a potkanlim se méni stelivo 2x tydné.

- Tydenni spotfeba hoblin se pohybuje v rozmezi 4 - 5 sudd.

. Zvifata musi mit neustale k dispozici vodu, krmivo a predmét na ohryzavani (klaciky

z ovocnych strom).

Misky na krmivo a vodu, a napajecky je tfeba udrZovat ve stdlé Cistoté.

Misky s vodou je potfeba davat na opacnou stranu od pelisk(, aby zvifatka neméla vihko
v peliscich.

10. Krmeni hlodavci:

- osmdci, krecci, krecici, piskomilové, potkani a mysky tanecnice, morcata: travu a zrni,
a tvrdy chleba, ale neprekrmovat je.
e Zrni- 1 kavova lZicka na 1 hlodavce
e Trdva - davat primérené mnozstvi: - malym hlodavcim 3 - 4 stébla,
morcatdm tolik, aby nevznikly vihké pachnouci hnijici zbytky.
- ¢incily: granule, ovesné vlocky, k tomu hrstka sena. Cerstvou travu minimalné.
1x za tyden kousek jablka nebo mrkve.

11. Pfi seceni travy je tfeba vyhybat se mistlim, kde roste pryskyrnik prudky, po pfipadé

jiné jedovaté rostliny.

12. Denné je nutno vysypavat odpady do popelnic (jsou u kaple).
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13. Po skonceni prace se zvitaty je tfeba zkontrolovat, zda jsou vSechna zvirata zabezpecena
proti Uniku, a tak zabranit jejich poranéni.

14. Minimalné 1x za tyden je tfeba vyménit ostruziny strasilkdm a pakobylkam.

15. V pfipadé uhynu zvifete je nutno télo ihned odstranit a akvarium zdezinfikovat
Chloraminem, apod. Uhynulé zvite je nutno odvézt do veterinarni ambulance
MVDr. A. Mareckové k pitvé nebo k odvozu do kafilerie.

16. Akvarijni rybicky se krmi kazdy den v pfiméreném mnozstvi.

17. Péce o plazy je zabezpecovana podle pracovniho fadu odchovny plazu.
18. Ostatni prace se provadi podle potieby.
19. Po prdci se zvifaty je nutné umyt si ruce antibakterialnim mydlem.

V Jeseniku 29.9.2021
Spravce: Ing. Jana Halova
Bc. Daniel Krémat
feditel SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik
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Provozni rad hvézdarny

|. Déti se mohou v prostorach hvézdarny pohybovat jen v doprovodu dospélé osoby
(vedouci krouzku, spravce hvézdarny aj.).

2. Pfi hromadnych néavstévach (vidy nahlasenych dopredu) skupinu doprovazi odpovédna
osoba (napf. vyucuijici, ), ktera je napomocna pri dodrzovani bezpecného pohybu na celé
hvézdarné, zejména na vyhlidkové trase.

3. Astronomicky krouzek probiha podle rozvrhu hodin pro pfislugny $kolni rok. U¢astnikiim je
zakdzano zdrZovat se na hvézdarné po dobé uréené ke skonéeni krouzku dle rozvrhu hodin.

4. Ve vecernich hodindch mohou déti hvézdarnu navstivit jen v doprovodu dospélé osoby po
predchozi domluvé s demonstratorem.

5. Na vyhlidkové trase je zakazano nahybat se pres zabradli, postrkovat se, béhat a chovat se
neukaznéné.

6. Na vsech schodech a schlidkach je tfeba pohybovat se s velkou opatrnosti, chovat se
klidné. Je zakdzano béhat po schodech, postrkovat se nebo jinak ohrozovat bezpecnost
spolutcastnika.

7. Ucastnik(im je zakdzano obsluhovat jakékoliv elektrické pfistroje hvézdarny.

8. Na hvézdarné je zakazano koufit, pouzivat alkoholické ndpoje, pouzivat otevieny oher.

9. Pohyb ucastnik(l z fad verejnosti na hvézdarné je tfeba zaznamenat do knihy hvézdarny.

10. Pfipadna poranéni je nutné oSetfit a zapsat do knihy Urazd, ktera je uloZena ve sborovné
SVC DUHA, popfipadé ptivolat rychlou pomoc.

11. Ucastnici hvézdarny podle potieby mohou pouzit WC o poschodi nize, které nalezi zS
Jesenik.

12. Veclerni program konci maximalné ve 21 hodin. V pfipadé potreby je tfeba jinou
dobu dohodnout s Feditelkou SVC DUHA.

V Jeseniku dne 29.9.2021
Spravce: Ing. Jana Halova
Bc. Daniel Krémar
feditel SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik
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Provozni rad PC ucebny

Povinnosti skolského zafizeni

Pracovisté, zejména el. instalace musi byt vidadném a bezpecném stavu, nesmi zde byt
provddéna na el. instalaci Zadnd provizoria. Periodické revize el. zafizeni musi byt provadény
v souladu s €SN 33 1500 a doporuéeni CES 33.03.94 k této normé.

Na pracovisti musi byt vyvésen tento fad, pokyny pro poskytnuti prvni pomoci pfi urazu elektfinou a
instalovan prenosny hasici pristroj snéhovy S1,5 nebo halotronovy T1H.
Ucebna musi byt mimo vyuku uzaviena.

Na zacatku $kolniho roku musi vedouci ZU provést pouceni a seznameni Ucastnikd s timto

provoznim fadem véetné zépisu do deniku ZU.

Povinnosti uc¢astniku

1. Do klubovny vstupuji ucastnici jen za pfitomnosti ucitele a bez jeho souhlasu nesmi
z klubovny ani odchazet.

2. Na zacatku ZU zkontroluji své pracovni misto a pfipadné zjisténé zévady &i pogkozeni
neprodlené nahlasi vedoucimu zU.

3. V priibéhu ZU musi U&astnici dodriovat veskeré pokyny vedouciho, se kterymi byli seznameni
na zacatku krouzku ¢i v jeho prabéhu.

4, Své pracovni misto udrZuji ucastnici v poradku a Cistoté. Na stole, kde je umistén pocitac,

mohou mit jen véci a pomucky uréené k praci s pocitacem.

Pokyny pro vlastni praci na pocitaci

. na pocitaci Ucastnici provadéji vyhradné ty prace, které jsou ulozeny vedoucim zZU a pracuji
pouze u toho pocitace, na kterém jsou pfihlaseni

. vytvarené soubory si kazdy uklada pouze do svého datového adresare, do cizich adresarud
Ucastnik nevstupuje

. pfi zahajeni préce si kazdy Ucastnik nastavi vySku sedadla tak, aby monitor byl v Grovni oci

. z hlediska ochrany pred Urazem el. proudem sméji Ucastnici pouze zapnout a vypnout pocitac

sitovym vypinacem. Zapinat ¢i jinak manipulovat s pfistroji je mozno pouze se souhlasem vedouciho
zu

. pfi pohybu mezi stoly je nutno dbat zvysené opatrnosti, aby nedoslo k poskozeni pocitaci
(pohyb mezi stoly je omezen na co nejmensi miru)

- pfi psani je nutné sedét rovné, zapésti maji byt uvolnéna a rovna, nesméji smérovat vzhlru,
lokty a kolena by mély byt pokréeny v pravém uhlu

- s ohledem na elektromagnetické zareni je zakdzano zdrzovat se v tésné blizkosti monitoru
nebo tésné za nim, bezpecna vzdalenost je minimalné 30 cm
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. po kazdé hodiné strdvené u obrazovky je vhodné vénovat se alespon 10 minut jiné ¢innosti
. kazda obsluha je povinna po ukonceni své prace vratit pocita¢ do plvodniho stavu a uklidit
pracovisté

U&astnici nesmi

. v ucebné jist a pit

. zasahovat do el. instalace a do pocitacl (poditac otevirat a zasahovat do vnitfniho zafizeni,
dotykat se privodu el. napéti a vypinat pfistroje z el. sité)

. odpojit klavesnici, mys, monitor ¢i pocitac ze sité

. ménit konfiguraci adresard a program(, ani spoustét nezndmé programy

- nosit do ucebny vlastni datové nosice (diskety, CD disky) a tyto v pocitaci pouZivat (ochrana
pred zavirovanim nebo poskozenim chodu operacéniho systému)

. bezdlvodné stlacovat klavesy a jiné ovladaci prvky, ¢imz mize dojit k poskozeni

. odstranovat sami jakékoliv poruchy na zafizeni pocitace, popf. el. Instalaci

Pokyny pro praci na 3D tiskarné

. Se zafizenim ucastnici pracuji pouze na pokyn ucitele a pod jeho pfimym dozorem a vzdy
dodrzuji jeho pokyny.
PFi praci s tiskarnou je dalezité:

o Nekonzumovat jidlo a nemanipulovat s tekutinami v blizkosti tiskaren.

o Pozor na staticky ndboj (zejména displeje nékterych tiskaren jsou citlivé na staticky naboj —
muze dojit k chvilkovému rozruseni displeje nebo v extrémnim pfipadé i k poskozeni).

o Vyvarovat se poskozeni tiskového povrchu (tryskou, Spachtli, vyména tiskového platu, apod.).
o Nevypinat tiskarnu, dokud tryska nevychladne pod 50 °C. Pfi zavaznéjsi chybé tisku maji

uzivatele 3D tiskarny tendenci tiskarnu vypnout, to vSak vede k vypnuti ventilatoru a narlstu teploty
nad tryskou, coZ muZe vést k jejimu uspani ¢i poskozeni.

o V ucebné dostatecné vétrejte a zbytecné neinhalujte zbytkové latky pfi tisku (ani v pfipadé
bezpecnych materidld). Pozor ale na prlivan, ktery by mohl ztizit tiskové podminky.

o Nenechavejte nikdy tisk bez dozoru.

Ugastnici jsou na zacatku prace s 3D tiskdrnou sezndmeni s manudlem a bezpe&nostnimi pokyny ke
konkrétni tiskarné.

Skody na vybaveni uéebny, zplsobené porusenim vyse uvedenych bodi tohoto ¥adu z nedbalosti nebo
umyslné, budou ohlaseny rodi¢iim a poZadovana nahrada skody v pIné vysi.

V Jeseniku dne 29.9.2021
Spravce ucebny: Pavla Jezova
Bc. Daniel Krémar
reditel SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik
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PROVOZNi RAD KERAMICKE DIiLNY

1) Vstup ucastnik( je povolen jen v pfitomnosti pedagogického pracovnika.

2) U¢astnici maji zakdzano manipulovat s ve$kerym elektrickym zafizenim. Ostatni zafizeni dilny
mohou pouzivat jen za stalého dozoru pedagogického pracovnika.

3) Hrn&itsky kruh smi G¢astnik pouZit az po odborné instruktazi. Zodpovida vedouci ZU.

4) Vedouci ZU je povinen seznamit U€astniky na zacatku $kolniho roku a v pribéhu kazdé nové
vyuky s pfipadnym nebezpecim Urazu a poucit Ucastniky o bezpecénosti a hygiené pfi praci.

5) Po skonéeni vyuky odchazi z dilny jako posledni vedouci ZU, ktery ruéi za vypnuti elektrickych

pfistrojl, zhasnuti svétla a uzamknuti dilny.

Na védomi:
Nebezpecné useky z hlediska pozarni ochrany.
1. Spatny technicky stav.
2. Vadna elektricka instalace.
3. Hadry, papir a jiné horlavé latky v tésné blizkosti el. peci.
4. K haseni el. Vypalovacich peci pouZijeme hasici pfistroj praskovy. Nesmime pouzZit vodu,

hasici pfistroj vodni nebo snéhovy.

Pedagogicky dohled keramické dilny.

Zakladni povinnosti:

Naucit se ovladat hasici zafizeni umisténé v provozu pro ptipad poZaru.

Znat umisténi vypinacl el. instalace a misto hlavniho uzavéru plynu.

Povinné se zucastnit jednou za dva roky skoleni PO Il. stupné, na kterém jsou seznamovani

s provoznim rfadem, pozarnim radem a pozarnimi poplachovymi smérnicemi.

4, Pracovni kolektiv (Ucastnici) musi byt poucen o provozu keramické dilny, upozornén na

pfipadna rizika Urazu a je povinen dodrZovat pfislusna nafizeni a pokyny pedagogického pracovnika.
Jak se chovat v pripadé pozaru

PFi vzniku pozaru vypnéte elektricky proud, uzaviete okna, dvere a veskeré otvory. Pozar, ktery je

zaméstnanec schopen sam uhasit, je povinen tak okamzZité ucinit za pouZiti urcenych hasicich

pristroj.

wN e

V Jeseniku dne 29.9. 2021
Spravce: Iva Janostakova
Bc. Daniel Krémar
reditel SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik
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Pravidla bezpecnosti pri praci s hrnéirskym kruhem

1) Ugastnici mohou pracovat na hrnéifském kruhu pouze v pfitomnosti vedouciho zU.

2) Kazdy ucastnik musi mit pracovni odév.

3) Pred zacatkem prace zkontroluje vyucujici stav hrnéifského kruhu a zapoji jej do el. sité.
4) Na kruhu pracuje vidy pouze jeden ucastnik, ke stfidani dochazi za vypnutého motoru.

5) Kazdy ucastnik si pred zapocetim prace zkontroluje vysku sedacky, pripadné si ji sefidi pomoci
Sroub( pod sedackou.

6) Motor zapneme pomoci hlavniho vypinace, pro pravaky poloha I, pro levaky poloha Il. Pfepinani
sméru otaceni talite provadime pouze tehdy, je-li motor v klidu!!

7) Otacky talite ovldadame pedaly v podlaze kruhu:
pravy pedal — rozbéh talite
levy pedal — brzdéni

8) Ucastnici pracuji opatrné a soustfedéné, nepozornost vede k nehodam. Kazdé zranéni, pfipadné
poruchu kruhu musi Uc¢astnici nahlasit vyucujicimu.

9) Kazdy ucastnik zanecha kruh Cisty, pfipraveny pro praci dalsiho.

10) Po ukonceni prace vyucujici vypne motor pomoci hlavniho spinace (poloha 0), ucastnik kruh
dlikladné omyje, osusi a po kontrole vyuéujicim pfikryje plachtou. Vedouci ZU zarover odpoiji kruh z
elektrické sité.

V Jeseniku dne 29.9. 2021

Spravce: Iva Janostakova

Bc. Daniel Krémar
feditel SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik
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Provozni rad cvicné kuchyné

1. Ucastnici pfichazeji do kuchyné prevleéeni.

2. PFi ZU maji pfimérené obleéeni.

3. Bez povoleni nevychazeji pfi hodindch z kuchynky.

4, Ucastnici jsou sezndmeni s ndvodem na pouzivani sporakd, robotd, krajecd apod.

5. Bé&hem ZU dodrzuji ¢istotu a poradek na pracovisti.

6. Pracuji tak, aby nerozbijeli a nenicili zafizeni kuchyné.

7. Dbaiji pfisné piikaz(l vedouciho ZU, jak maji zachazet s noZi a jinymi ostrymi predméty.
8. Elektrické a plynové spottebice zapind pouze vedouci ZU.

9. PFi praci se Setfti elektrickym proudem, plynem, vodou.

10. Po ukonéeni prace Géastnici uklidi klubovnu podle pokynu vedouciho ZU.

11. Pfed odchodem z kuchyné zkontroluje vedouci ZU, zda jsou vypnuty viechny elektrické a

plynové spotiebice umisténé v kuchyni. Prekontroluje fadné uzavieni vodovodnich kohoutkd.
Zejména se presvédci, zda nesviti kontrolni svétlo elektrického sporaku, mikrovinné trouby,
apod.

1. Ucastnici kazdou zavadu nebo poranéni hlasi neprodlené vedoucimu zU.
V Jeseniku dne 29.9. 2021

Spravce kuchyné: Helena Bilkova Bc. Daniel Krémar
feditel SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik
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9)

Obecné zasady pro ¢innost zajmového utvaru
Pfichod do klubovny ZU — za doprovodu vedouciho, ktery si déti vyzvedne v uréeném
prostoru nebo ustanoveni podminek samostatného prichodu ¢len(.
Vedouci ZU stanovi podminky pFevlékani a ukladani véci.

Za dodrzovani podminek bezpecénosti stanovené pro pfislusSnou klubovnu, pracovnu —
seznameni s jejim Fadem zodpovidd vedouci ZU.

Bez dozoru dospélé osoby je zakdazano manipulovat s otevienym ohném a elektfinou.
Je zakazano vyklanét se z oken, vystupovat na parapety ¢i na nabytek.

V prostorach jsou povoleny pouze takové cCinnosti, které neohrozi bezpecnost déti a
ucastnika.

V prostorach SVC je zakdzano bé&hani, klouzani, skakani...

Je povoleno pouZivat pouze naradi, jehoZ stav vedouci osobné zkontroloval.
Smi se pouZivat pouze pravidelné kontrolované elektrické spotrebice.

PFi kazdé manipulaci se zvifaty je nutnd pritomnost dospélé osoby. Se zvifaty za¢nou déti
pracovat aZ po vysvétleni zakladnich pravidel.

10) S nafadim pracujeme tak, aby nedoslo ke zranéni. Spi¢até pfedméty se podavaji $pici k zemi.

11) Pfed cinnosti v terénu vedouci ¢lendm vidy pripomene pravidla bezpecnosti, Ucastnici se

zdrZuji pouze v prostoru vymezeném vedoucim.

12) Kazdé zranéni ihned hldsi G¢astnici vedoucimu ZU a ten postupuje dle zasad BOZP.

V Jeseniku 29.9. 2021

Bc. Daniel Krémar
reditel SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik
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Chovani uéastnika

1. Ucastnik bez védomi vedouciho ZU neopousti prostory SVC.

2. Doba pobytu téastnika ve SVC je uvedena na pfihlasce.

3. V SVC se Gdastnik Fidi pokyny vedouciho ZU, vnitinim Fadem, provoznim Fadem, ktery je
vyvésen v prisluSném prostoru.

4. Svypujéenymi pomulckami zachazi Setrné, v plném rozsahu hradi skody, které umysiné

zapficini.

5. Pokud uc¢astnik naru$uje soustavné vnitfni fad SVC a jeho ¢innost, mlze byt rozhodnutim
feditele ZU vylouden (nevycerpané zapisné bude vraceno rodi¢im).

V Jeseniku 29.9.2021
Bc. Daniel Krémar
reditel SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik
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Prava a povinnosti vedouciho ZU SVC DUHA Jesenik

.................................................................. VEAOUCT ZU e eee e e

Vedouci ZU je Fizen uréenym pedagogickym pracovnikem SVC:
jméno, pfijmeni: Zderika Pékna

Vedouci ZU a Géastnici ZU dodrzuji bezpe¢nostni i hygienické predpisy a Vnitni fad SVC, se kterym byli seznameni.
Pfi zahajeni ZU provede vedouci pouceni Uéastnikl o zasadach BOZP a seznami Gcastniky s Vnitinim fadem (zapise
do deniku).

Vede Denik ZU s uvedenim terminu schiizek, obsahu ¢innosti, po¢tu pfitomnych a pocet odpracovanych hodin.
Denik pravidelné doplnuje.

Na dinnost se pripravuje a sestavuje celoroéni plan &innosti zU.

Zabezpeduje v praci se ¢leny ZU tésné spojeni odborné ¢innosti s vychovou.

V ZU pracuje s min. poétem 10 ¢lend (vyjimku udéluje feditel), problémy poklesu dochazky fedi s odpovédnym
pracovnikem SVC.

NemdZe-li se dostavit na schiizku, informuje predem odpovédného pracovnika SVC.

PFejiméd odpovédnost za ¢leny ZU od jejich prevzeti (zahdjeni ZU) a7 do jejich odchodu ( ukonéeni zZU ) dle
rozvrhu.

Nenechavd je bez dozoru, vede uUcastniky k Setrnému zachazeni se zafizenim a materidlem.

V prostorach SVC udrzuje poradek, klubovny opousti uklizené.

Mimoradné udalosti (lraz, poskozeni, ztraty...) hlasi ihned sluzbé& SVC nebo co nejdiive uréenému pedagogickému
pracovnikovi.

Vedoucim ZU je vyplacena odména, dle uzaviené pracovni dohody, ve vyplatnim terminu SVC na zakladé
vyplnéného deniku.

Pobyt Gcastniki v uzavienych prostorach SVC:

vedouci ZU mé neustéle prehled o viech détech, za které zodpovida, priibéZné kontroluje jejich pocet

vedouci ZU pribéZné kontroluje viechny prostory, ve kterych se déti pohybuji, neponechdvéa déti ve vyse
uvedenych prostorach bez dozoru

déti jsou pouceny o chovani v ZU dle provoznich fadd

Pobyt mimo areal SVC

pti pobytu venku doprovazi vidy jeden pedagogicky pracovnik max. pocet 25 déti.

pfi prechazeni vozovky se pouZiva oznaceny prechod pro chodce. Na neoznacenych mistech lze prechazet pouze
vyjimecné, a to v pfipadé, Ze v pfimérené blizkosti neni oznaceny prechod pro chodce.

pfi volném pohybu déti na vhodném misté vedouci ZU kontroluje prostor z hlediska bezpe¢nosti a trvale predchazi
moZnosti Urazu déti.

Odchod déti ze SVC:

déti odchazeji domd po ukonéeni ZU (dle rozvrhu) bud samy nebo v doprovodu povéiené osoby

V Jeseniku dne.......ooo et

Bc. Daniel Krémar
feditel SVC a zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik
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Pravidla bezpeénosti Géastnika SVC a zafizeni pro DVPP

DUHA Jesenik

2. Za bezpeénost Gcastnik(l v zajmovém krouzku odpovida vedouci ZU (min. vék 18 let), a to od
prichodu ditéte aZ do jeho odchodu — podle ¢asového rozvrzeni zdjmového krouzku.

3. Ucastnici nesméji odchazet diive nebo opoustét skolské zafizeni bez védomi zidkonnych
zastupcu.

4. Ucastnici nemohou byt v dobé ¢innosti SVC DUHA Jesenik povéreni pochiizkami.

5. Domu odchazeji sami nebo v doprovodu osoby, ktera jej ma odvést.

6. Vedouci krouzku mulzZe dité pustit dfive pouze na radnou pisemnou Zadost zakonnych
zastupcd.

7. Pripadny Uraz oSetfit, zapsat do knihy Urazll a informovat zakonné zastupce.

8. Pfivainéjsim zdravotnim poskozeni volat 155.

9. P¥idelsi ¢innosti mimo areal stanice, pfi vyletech do pfirody musi mit vedouci
ZU lékarnicku.

10. Pfi zajmové cinnosti se vedouci ZU Fidi pFislu$nymi provoznimi fady pro tyto prostory uréené.

11. Ucastnici jsou pouceni o bezpeénosti a chovani v SVC a zdznam o pouceni je uveden v Deniku
zdjmového Utvaru.

12. Vedouci ZU dba o pozitivni klima kolektivu, o ochranu pred socialné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

V Jeseniku dne 9.9.2021 Bc. Daniel Krémar

feditel SVC zatizeni pro DVPP DUHA Jesenik
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PROVOZNi RAD PRO NAVSTEVNIKY
KLUBU , ACKO“

Tento fad je zavazny pro vsechny navstévniky klubu!

- Klub je pravidelné otevien od pondéli do patku 13.00 — 16.00 hodin.
- Navstévnost v klubu je zdarma po cely Skolni rok.

Cinnosti provozované v klubu:

1. Volné cinnosti (navstévnici si na zakladé svého zajmu voli aktivitu pod nepfimym
dohledem pracovnik( klubu). Navstévnici volnych aktivit nepodléhaji registraci — mohou
do klubu volné prichazet a odchazet z néj a vénovat se nabizenym aktivitdm pfi
respektovani pravidel stanovenych timto provoznim rddem. Dochdazka je zdarma.

2. Organizované cinnosti — na zadkladé rozhodnuti provozovatele muize byt vyclenén
Casovy prostor pro organizované aktivity (turnaje, soutéze, hry apod.). V ¢ase vyclenéném
pro organizované aktivity obvykle nebudou probihat v klubu volné aktivity. Pro ucast na
organizovanych aktivitdich mlze byt provozovatelem poZadovana predchozi registrace
navstévnika.

Navstévnik klubu:

- Dba pokyn sluzby v klubu.

- P¥i pfichodu do klubu se podepiSe do prezencni listiny, na kterou dale nic nepfipisuje
ani nekreslill!

- Obleceni si odklada na vésaky na uréené misto.

- Hlida si svoje véci, nenechava je nikde volné lezet. Pokud si chce néjaké své osobni
véci uschovat, mlze tak ucinit u sluzby. Za pfipadné ztracené véci, které nebudou
uschovany u sluzby, nerucime.

- Veskerou techniku v klubu obsluhuje pouze sluzba.

- Vybaveni, jako jsou hry, Sipky, kulecnik, ping pong, fotbalek atd. si mUzZe kazdy
navstévnik pujcit od sluzby. Chova se ke vSemu opatrné, nic neldame, nerozbiji a nenici.
Pfipadnou Skodu zavinénou jeho osobou je nucen uhradit.

- Po skonceni ¢innosti vidy zapGjéenou hru ¢i pomUcku vrati sluzbé

- Vlastni hrou neohroZuje zdravi svoje ani ostatnich spoluhraci.

- Klub neni htisté, proto nerusi ostatni nadmérnym hlukem a pobihanim.


mailto:duhajes.cz
mailto:duha@duhajes.cz

- Jakykoliv sebemensi Uraz ihned ohlasi sluzbé.

- UdrZuje poradek v klubu. Odpadky vyhazuje do kose, neddva nohy na sedacky a stoly.

- Na zdchodech udrzuje poradek a Cistotu, pouzivd pfimérené mnozstvi toaletniho
papiru, nestrka do odpadu Zadné papiry a predméty.

- Provozovatel nezabezpecuje pro navstévniky pitny rezim ani stravovani.

- Na zékladé domluvy je moZnost usporadani narozeninové oslavy ¢i jiného setkani.
Organizace, vyzdoba a prubéh je v kompetenci pfitomného pedagogického pracovnika.

-V KLUBU ,, ACKO“ A JEMU PRILEHLYCH PROSTORACH VCETNE ZAHRADY JE
PRISNY ZAKAZ KOURENI, POZIVANI ALKOHOLICKYCH NAPOJU A

- Pfi opakovaném porusovani provozniho fadu, bude uUcéastnik z klubu vyloucen.

V Jeseniku dne 29.9. 2021 Bc. Daniel Krémar
Feditel SVC zafizeni pro DVPP DUHA Jesenik



